Priloha ¢. 3

SPRAVNI CINNOST

Prikaznik se zavazuje pro prikazce v ramci spravni ¢innosti provadét:

1. Rozsah ¢innosti, ktery je poskytovan v ramci ¢LIIIL, odst.2., bod 2.3. této smlouvy:

1.1

1.2.
13.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.
1.8.
1.9.
1.10.
1.11.

Vést evidence bytovych a nebytovych jednotek a pronajatych spole¢nych ¢asti domu v rozsahu,
jméno a adresa vlastnikii nebo uzivateld téchto prostord, a to za uUlelem zaji$téni spravy. U
pronajatych spolecnych prostor provede piikaznik v evidenci i udaje o ucelu najmu, dobé
platnosti njemni smlouvy a identifika¢ni udaje najemce.

Vést evidenci ¢lenu prikazce.

Obecnou pravni pomoc pii zménach vnitinich norem pfrikazce jako pravnické osoby ve smyslu

obecné zavaznych predpist.

Technickou prohlidku domu nejméné jednou za rok.

Priibézné kontroly stfechy se zamérenim na pfitomnost nepovolanych osob a uzamceni dvefi na

stfechu.

Podplrné cinnosti pred konanim shromazdéni vlastnik( napt. konzultace, koncepce programu,

pfiprava pozvanky, navrhy jednotlivych usneseni a rezervace prostor pro konani shromazdéni.

Obecna pravni pomoc pii uzavirani dodavatelskych nebo najemnich smluv.

Upominani nedoplatki pfedepsanych uhrad na uzivani spravovanych jednotek.

Pravni konzultace obecné zavaznych predpisii spojenych s vlastnictvim a uzivanim domu.

Vyfizovéni stiznosti, oznameni a podnéti tykajici se pfedmétu spravy dle této smlouvy.

Provedeni bankovnich transakei v rozsahu:

1.11.1.  Prikazce poskytne piikaznikovi pasivni piistup k bankovnimu tctu ptikazce

1.11.2. Prikazce si bude sam provadét veskeré platby (napt. Prazské Teplarenské, PRE, thrady
vici organtim statni spravy a thrady mezd).

1.11.3. Veskeré pravidelné se opakujici dodavatelské faktury (napt. PT,Veolia) budou
prevedeny na dosilaci adresu piikaznika a ten pteda piikazci podklady pro provedeni
thrady.

1.11.4. Dodavatelské faktury tykajici se technické spravy domu (napf. instalatérské) budou
nejdiive odsouhlaseny piikazcem a teprve pak provede piikazce thrady.

. Rozsah <¢innosti, ktery prikaznik muZe zajistit nad ramec rozsahu c¢innosti spravy

dohodnutého dle ¢L.III, odst.2., bod 2.3. na zakladé samostatné objednavky. Tato ¢innost je

zpoplatnéna a tvka se sluzeb poskytovanych pri shromazdéni vlastniki jednotek

Tato sluzba obsahuje piedevsim:

2.1.

2.2.

2.3.
24.
2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

Piipravu prezencnich listin — obsahuje spoluvlastnické podily podle dodaného vypisu
z katastru nemovitosti ptikazcem.

Tisk hlasovacich listkii S uvedenim nazvu spoleCenstvi, jméno vlastnika jednotky, datem
konani zasedani a Cislem hlasovani. Dale carovy kod odpovidajici  velikosti
spoluvlastnického podilu.

Vedeni hlasovaciho protokolu — piiprava a obsluha softwarové aplikace pro séitani hlast,
vcetné kontroly a aktualizace udajii dle vypisu z katastru nemovitosti

Zaznam zvuku z prubéhu zasedani a pfedani na CD nosici.

Projekce — promitaci platno a dataprojektor s vystupem na PC.

Skrutatory — organizace pii prezenci véetné kontroly identity osob a plnych moci, vydava
hlasovaci listky a vybira je pfi hlasovani.

Zpracovani zapisu — potizeni zapisu, ktery bude do 10ti pracovnich dnii po konani zasedani
ptedan piikazci.

Rizeni pribéhu zasedani — podle schvaleného programu a pokynu statutarniho organu.
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