Priloha ¢. 2

MZDOVA A PERSONALNI AGENDA

Prikaznik se zavazuje pri vedeni mzdové a personalni agendy prikazce:
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Vést mzdovou a persondlni agendu Clenti statutdrniho organu objednatele, dalSich volenych
organu objednatele a zaméstnancti objednatele v souladu se zakonem €. 586/1992 Sb., o danich
Z piijmut, ve znéni pozdéjSich predpisii; se zdkonem ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpist; se
zakonem ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich

w

predpisti; se zakonem ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve
znéni pozdéjSich predpist; s vyhlaskou ministerstva financi ¢. 125/1993 Sb., kterou se stanovi
podminky a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim
urazu nebo nemoci z povolani, ve znéni pozd¢jsich predpisl; a se zdkonem ¢. 266/2006 Sb.,
0 urazovém pojisténi zaméstnanctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

Provést registraci/pieregistraci piikazce jako platce:

1.2.1 Pojistného u piislusnych zdravotnich pojistoven, pokud jiz nebyl zaregistrovan.

1.2.2  Pojistného na socialni zabezpeceni, pokud jiz nebyl zaregistrovan.

1.2.3 Zakonného pojisténi odpovédnosti zaméestnavatele, pokud jiz nebyl zaregistrovan.
Provést odhlaseni piikazce jako platce, z rejstiiku organizaci pojistného na socialni zabezpeceni.

Provadét u pfislusnych zdravotnich pojistoven piihlasovani a odhlaSovani zaméstancl
objednatele pracujicich na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody o pracovni ¢innosti a osob
pobirajicich odmény ¢lent volenych organti.

Provadeét u Prazské spravy socialniho zabezpeceni (dale jen ,,PSSZ*) ptihlasovani a odhlasovani
zaméstancli objednatele pracujicich na zéklad¢ pracovni smlouvy nebo dohody o pracovni
¢innosti.

Vyhotovovat na zékladé pisemnych pokyni piikazce:

1.6.1 Pracovni smlouvy (dale jen ,,HPP).

1.6.2  Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, tj. dohody o pracovni ¢innosti (dale
jen ,,DPC*) a dohody o provedeni prace (dale jen ,,DPP*)

Vést evidenci pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, vcetné
jejich dodatkli a ukonceni, vést evidenci dovolenych a mzdovych listt.

Provadét na zaklade pisemnych pokyni ptikazce vypocty:

1.8.1 Vyse mezd zaméstnancli a odmeén ¢lent volenych organti objednatele.
1.8.2 Vyse odvodl zdravotnim pojistovnam.

1.8.3 Vyse odvodii PSSZ.

1.8.4 Vysi odvodi zakonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele.

1.8.,5 Vyse odvodu zaloh a dani piislusSnym finanénim Gradim.

1.8.6 Nahrad za dovolenou nebo nemoc

b3

Vyplnit ,,Vyactovani dané vybirané srazkou podle zvlastni sazby dané*“ a ,,Vyuctovani dané
z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkd* za pfislusné zdanovaci
obdobi a v té souvislosti:

1.9.1 Zaslat doporucenou postovni zasilkou do 15.2. nasledujiciho kalendainiho roku
vyplnéna vyaétovani uvedena v bodé 1.9 této piilohy na adresu sidla ptikazce pokud si
prikazce tato vyuctovani osobn¢ nevyzvedl nebo nedal pokyn, aby nebyla zaslana.
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1.9.2  Zaslat doporucenou postovni zasilkou vyaétovani uvedena v bodé 1.31 této smlouvy na
mistné pfislusny finan¢ni ufad, pokud budou vylctovani podepsand statutarnim
organem piikazce a dorucena do sidla prikaznika nejpozdé€ji 5 pracovnich dnl pted
véasnym terminem pro jejich podani, tj. obvykle 5 pracovnich dnd pred 28. 2.
nasledujiciho kalendainiho roku. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho
ceniku sluzeb ptikaznika nad ramec této smlouvy.V opacném pfipad¢é se ma za to, Ze
vyuctovani uvedena v bodé¢ 1.9 této piilohy podava ptikazce sam.

Predkladat PSSZ v zédkonem ptedepsaném terminu eviden¢ni listy dichodového pojisténi za
zaméstnance objednatele pracujici na zakladé HPP nebo DPC a v té souvislosti:

1.10.1 Zaslat doporucenou postovni zasilkou shora uvedené evidencni listy na adresu PSSZ.
Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku sluzeb piikaznika nad
ramec této smlouvy.

Zpracovat v pfedepsaném terminu Gtvrtletni vykazy pro Cesky statisticky titad a v té souvislosti:

1.11.1 Zaslat doporudenou postovni zasilkou zpracované vykazy na adresu Ceského
statistického ufadu. Zaslani poStovni zésilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku
sluzeb ptikaznika nad ramec této smlouvy.

Zpracovat v pfedepsaném terminu meésicni ,,Pfehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach*
a ,,Prehled o platbé pojistného na zdravotni pojisténi* piikazce a v té souvislosti:

1.12.1 Zaslat doporucenou postovni zasilkou shora uvedené zpracované piehledy na ptislusné
adresy. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku sluzeb piikaznika
nad ramec této smlouvy.

Ucastnit se kontrol:

1.13.1 uPSSzZ

1.13.2 u zdravotnich pojistoven
1.13.3 u finan¢nich uradt

Pfipravovat podklady pro ptevod financnich prostfedki z bankovniho uctu piikazce
v souvislosti s:

1.14.1 Vyplatou mezd zaméstnanctim a odmén ¢lentim volenych organt.
1.14.2 Odvodem pojistného piislusSnym zdravotnim pojistovnam.
1.14.3 Odvodem pojistného pro PSSZ.

1.14.4 Odvodem zaloh na dan z ptijmi pro pfislusné financ¢ni urady.
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