Priloha ¢. 1

EKONOMICKE SLUZBY

Prikaznik se zavazuje pri vedeni finan¢niho ucetnictvi prikazce:

11

1.2

1.3

14

15

Vést ucetnictvi tak, aby bylo spravné, Gplné, prikazné, srozumitelné, piehledné a v souladu se
zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisii; v souladu s vyhlaskou ¢.
504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o tUcetnictvi, ve
znéni pozdéjSich piredpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem cinnosti neni
podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného tGcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,vyhlaska ¢. 504/2002 Sb.“); v souladu s Ceskymi uéetnimi standardy pro uéetni jednotky,
které uétuji podle vyhlasky ¢&. 504/2002 Sb., piipadné v souladu s pravnimi ptedpisy, které
uvedené pravni pfedpisy zméni nebo nahradi. Dale se také bude fidit metodickymi pokyny
prikazce.

Zpracovat rocni Ucetni zdvérku v pfedepsaném rozsahu a nasledné:

1.2.1 Zaslat GCetni zavérku ve formatu PDF do 10. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku po
uplynuti G¢etniho obdobi na dohodnutou e-mailovou adresu ptikazce.

1.2.2 Zaslat uCetni zavérku v pisemné podobé ve dvojim vyhotoveni do 10. bfezna
nasledujiciho kalendéainiho roku po uplynuti tcetniho obdobi doporucenou postovni
zasilkou na adresu sidla ptikazce uvedenou v hlaviéce této smlouvy, pokud nebude
dodhodnuto jinak.

Zpracovat mimotadnou Ucetni zavérku v predepsaném rozsahu ke dni ukonceni uc¢innosti této
smlouvy, pokud nebude tato smlouva ukoncena k 31.12. bézného roku a nasledné:

1.3.1 Zaslat mimofadnou ucetni zavérku ve formatu PDF do konce druhého kalendainiho
mésice nasledujiciho po skonceni t¢innosti této smlouvy na dohodnutou e-mailovou
adresu sidla ptikazce.

1.3.2 Zaslat mimotadnou ucetni zavérku v pisemné podobé do konce druhého kalendainiho
meésice nasledujiciho po skonceni ucinnosti této smlouvy doporucenou postovni
zasilkou na adresu sidla uvedenou v hlaviéce této smlouvy, pokud nebude dohodnuto
jinak.

Predavat ucetni doklady nasledovngé:

1.4.1 Na zaklad¢ pisemného pfeddvaciho protokolu veSkeré ucetni doklady a vykazy za
skon¢ené Ucetni obdobi, a to po uplynuti 18 kalendainich mésici od skonceni
prislusného tcetniho obdobi.

1.4.2 Na zakladé¢ pisemného predavaciho protokolu veskeré ucetni doklady do konce druhého
kalendainiho mésice nasledujiciho po skonceni uéinnosti této smlouvy, pokud nebude
dohodnuto jinak.

Zpracovavat Ctvrtletni piehledy o stavu hospodareni v rozsahu:

1.5.1 Ptehled o hospodafeni od zacatku ptislusného kalendainiho roku k poslednimu dni
sledovaného obdobi, tj. porovnani vySe piedpisu zaloh se skutecnymi naklady
k poslednimu dni sledovaného obdobi.

1.5.2 Piehled o pohledavkach po lhuté splatnosti za ¢leny spoleéenstvi K poslednimu dni
sledovaného obdobi.

1.5.3 Piehled o pohledavkach po lhuté splatnosti za ostatnimi dluzniky k poslednimu dni
sledovaného obdobi.

1.5.4 Piehled o dluzich vii¢i vétitelim k poslednimu dni sledovaného obdobi.
1.5.5 Ptehled o stavu financnich prostfedkti k poslednimu dni sledovaného obdobi.
1.5.6 Prehled vSech zatuétovanych ucetnich polozek k poslednimu dni sledovaného obdobi.
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1.7

18

1.5.7

Prehledy ve smyslu bodt 1.5.1 az 1.5.6 této smlouvy zasilat ve formatu PDF na
dohodnutou e-mailovou adresu, a to do konce kalendainiho mésice nasledujiciho po
skonceni pfedmétného kalendainiho ctvrtleti.

Zpracovavat predpisy zaloh na spravu domu a pozemku a ziloh na sluzby souvisejici
s uzivanim jednotek, a to na zaklad¢ pisemného pokynu objednatele, ktery stanovi vysi a zptisob
vypoctu jednotlivych polozek zaloh a nasledovné:

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

Provadét zmény piedpist zaloh vzdy od pocatku nasledujiciho kalendaini meésice,
pokud ptikaznik obdrzi pisemny pokyn nejpozdé€ji do 10. dne pfedchoziho kalendainiho
mésice.

Vyhotovit ptedpisy zaloh pro ¢leny spolecenstvi, a to do 10 pracovnich dnti ode dne
doruceni pisemného pokynu ptikazce ke zmén¢ predpisu zaloh ve smyslu bodu 1.6.1
této smlouvy.

Zaslat ptedpisy zaloh jednotlivym c¢lenim spoleentvi na kontaktni adresy vedené
v databazi piikaznika, a to doporuc¢enou postovni zasilkou. Zaslani doporucené postovni
zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku sluzeb spravce nad ramec této smlouvy.

Nepostupovat podle bodu 1.6.3 této smlouvy, pokud piikaznik obdrzi pisemny pokyn,
aby predpisy zaloh zaslal na adresu sidla pfikazce uvedenou v hlavicce této smlouvy,
nebo Ze si piedpisy zaloh piikazce osobné piikazce pievezme.

Vést mésicni prehledy predpisti zaloh, thrad zaloh, pfeplatkii a nedoplatkli za jednotlivé
jednotky v ¢lenéni na kratkodobé a dlouhodobé zalohy, a to podle jednotlivych druhi zaloh.

Provadét ro¢ni vyactovani zaloh na spravu domu a pozemku a sluzeb souvisejicich s uzivanim
jednotek (dale jen ,,roéni vytaétovani zaloh*), k 31.12. bézného roku nasledovné:

1.8.1

1.8.2

1.8.3

1.84

1.85

1.8.6

1.8.7

1.8.8

Provadét rozuctovani nakladi na spravu domu a pozemku dle velikosti
spoluvlastnickych podill, pokud ptikaznik neobdrzi pisemny pokyn s jinak vymezenym
zpuisobem rozuctovani téchto ndkladl, a zahrnout rozictované naklady do rocniho
vyuctovani.

Zahrnout do ro¢niho vyuctovani zaloh rozactované naklady na sluzby spojené
s uzivanim jednotky (teplo, tepla a studena voda) i v ptipadé, Ze tuto sluzbu zajistuje
jiny subdodavatel.V takovémto piipadée se ptikaznik zavazuje poskytnout soucinost pfi
ptiprave této sluzby.

Vycislit podil jednotlivych jednotek na kone¢ném ziistatku dlouhodobé zalohy, a to
v zavislosti na velikosti jejich spoluvlastnického podilu.

Zaslat do 25.4. nasledujiciho roku na dohodnutou e-mailovou adresu piehled ro¢niho
vyuctovani zaloh za jednotlivé jednotky ve formatu PDF.

Zaslat do 25.4. nasledujiciho roku ro¢ni vyuctovani zaloh jednotlivym cleniim
spolecenstvi na kontaktni adresy vedené v databazi ptikaznika, a to poStovni zasilkou
s doru¢enkou. Zaslani postovni zasilky s dorucenkou je zpoplatnéno dle aktudlniho
ceniku sluzeb spravce nad ramec této smlouvy. Ptikazce mtze dat pokyn, aby se podle
tohoto bodu postupovalo az po pisemném odsouhlaseni, pficemz se piikaznik zavazuje
podle tohoto pokynu postupovat.

Nepostupovat podle bodu 1.8.5 této smlouvy, pokud se smluvni strany dohodnou, Ze
ro¢ni vyuctovani zaloh zasle ptikaznik do 25.4. nasledujiciho roku na adresu sidla
spolecenstvi uvedenou v hlavicce této smlouvy, nebo Ze si piikazce vyuctovani osobné
prevezme.

Ptikaznik neni povinen dodrzet termin uvedeny v bodech 1.8.4 az 1.8.6 této smlouvy,
pokud neobdrzi nejpozdéji 30 kalendainich dnti pted terminem uvedenym v bodech
1.8.4 az 1.8.5 této smlouvy ucetni doklady, informace, nebo data nutna k fadnému
splnéni zavazku ve smyslu bodu 1.8 této smlouvy.

Piikaznik je povinen splnit své zavazky vyplyvajici z bodt 1.8.4 az 1.8.6 této smlouvy
V jiném terminu, a to do 30 kalendarnich dnti po obdrZeni posledniho uéetniho dokladu,
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1.10

1.11

1.12

1.8.9

informace, nebo dat nutnych k fadnému splnéni zavazku spravce ve smyslu bodu 1.8
této smlouvy.

Piikaznik je povinen pfedem informovat piikazce, pokud nebude moci z divodl
uvedenych v bodu 1.8.7 této smlouvy splnit termin uvedeny v bodech 1.8.4 az 1.8.6 této
smlouvy.

Zasilat preplatky zro¢niho vyactovani zaloh Clenim spoleCenstvi, po schvaleni jejich vysSe
a terminu zaslani ptikazcem, a to nasledujicimi zpasoby:

19.1
1.9.2

1.9.3

194

195

Postovni poukazkou na kontkatni adresy, pokud je ma piikaznik k dispozici.

Postovni poukazkou na jméno a adresu tém, kterym se vyuctovani provedlo s uvedenim
kontaktni adresy, pokud ji ptikazce ma k dispozici.

Prevodem na bankovni Ucet, pokud bude uveden v pisemném pokynu pfedlozeném
pfikaznikovi pod podminkou, Ze tento pokyn bude obsahovat Ufedné& ovéreny podpis
zadatele, Cislo uctu pro zasilani preplatkd, Cislo a adresu jednotky.

Pfevodem na bankovni U¢ty na zakladé pisemného pokynu pfikazce pfedloZzeného
pfikaznikovi a bude obsahovat pfislusné identifikacni Udaje pro zasilani preplatkll a
podpis statutarniho organu pfikazce.

Pfevodem na bankovni UCty na zakladé pisemného pokynu pfikazce, Ze se maiji
preplatky zaslat na uéty, z kterych byly zaplaceny zélohy v pfedchozim kalendafnim
mésici, a to bud’ s platnosti pro vS§echny, nebo jen pro vymezeny okruh uzivateld. Pokyn
musi rovnéz obsahovat podpis statutarniho organu pfikazce.

Upominat &tvrtletn& dluzniky nasledovné:

1.10.1

1.10.2

1.10.3

Vyhotovit upominky pro dluzniky do konce kalendarniho mésice nasledujiciho po
skon&eni kalendarniho C&tvrtleti, pokud vySe dluhu dluZznika bude ke konci pfislusného
kalendarniho Ctvrtleti vy$si nez 3.000 K¢&.

Zasilat dluznikim ve smyslu bodu 1.10.1 &tvrtletné upominky doporucenou postovni
zasilkou, a to do konce kalendafniho mésice nasledujiciho po skonéeni pfislusného
kalendarniho Ctvrtleti. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku
sluZzeb pfikaznika nad ramec této smlouvy.

Nepostupovat podle bodu 1.10.2 této smlouvy, pokud pfFikaznik obdrzi pisemny pokyn,
Ze upominky a pfipadné pfedpisy uroku z prodleni si pfikazce vyzvedne osobné, nebo
aby je pfikaznik zaslal na adresu sidla pfikazce uvedenou v hlavi¢ce této smlouvy.

Vypocitat urok z prodleni dluznikim dle platnych pravnich pfedpist a nasledovné:

1111

1.11.2

1.11.3

Predepsat urok z prodleni dluznikim, pokud vypoéteny urok z prodleni vztahujici se
k jednotlivé dluzné ¢astce bude vyssi nez 50 K¢&. Jednotlivou dluznou ¢astkou se rozumi
neuhrazena / Caste¢né uhrazena €astka vyplyvajici z mésiéniho pfedpisu zaloh, nebo
nedoplatek z ro¢niho vyuctovani zaloh.

Zaslat dluznikim ve smyslu bodu 1.11.1 pfedpisy uroku z prodleni doporucenou
postovni zasilkou, a to nejpozdéji do konce nasledujiciho kalendarniho mésice po
mésici, kdy byl ze strany dluznika dluh uhrazen. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno
dle aktualniho ceniku sluzeb pfikaznika nad ramec této smlouvy.

Nepostupovat podle bodu 1.11.2 této smlouvy, pokud pfikaznik obdrzi pisemny pokyn,
Ze si pfedpisy uroku z prodleni vyzvedne pfikazce osobné&, nebo aby je zaslal na adresu
sidla pfikaznika uvedenou v hlavi¢ce této smlouvy.

Pripravit daniové pfiznani k dani z pfijmd pravnickych osob v souladu se zakonem ¢. 586/1992
Sb., o danich z pfijmud, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pokud pfikaznikovi vznikne povinnost
danové pfiznani podat a nasledné:

1121

1.12.2

Zaslat ve formatu PDF pfipravené dariové pfiznani na dohodnutou e-mailovou adresu,
a to do 15.3. nasledujiciho kalendarniho roku.

Zaslat doporuenou postovni zasilkou do 15.3. nasledujiciho kalendafniho roku
pfipravené dafnové pfiznani na adresu sidla pfikaznika uvedenou v hlavicce této
smlouvy, pokud si pfikaznik dafové pfiznani osobné nevyzvedl, nebo nedal pokyn, aby
nebylo zasilano.
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1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

1.19

1.20

1.12.3 Zaslat doporu¢enou postovni zasilkou pfipravené danové pfiznani na mistné pfislusny
finanéni ufad, pokud bude dafiové pfiznani podepsané statutarnim organem pfikazce
doruceno do sidla pfikaznika nejpozdéji 3 pracovni dny pfed v€asnym terminem pro
jeho podani, tj. obvykle 3 pracovni dny pfed 31. bfeznem pfislusného kalendarniho
roku. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku sluzeb pfikaznika
nad ramec této smlouvy. V opacném pfipadé se ma za to, Ze si danové pfiznani podava
pfikazce sam.

Pfipravit dafiové pfiznani k dani z nemovitosti v souladu se zakonem €. 338/1992 Sb., o dani
Z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpisu, pokud pfikazci vznikne povinnost danové pfiznani
podat a nasledovné:

1.13.1 Zaslat ve formatu PDF pfipravené darnové pfiznani na dohodnutou e-mailovou adresu,
a to do 15.1. béZného kalendarniho roku.

1.13.2 Zaslat doporuéenou postovni zasilkou do 15.1. béZného kalendarniho roku pfipravené
daniové pfiznani na adresu sidla pfikaznika uvedenou v hlavi¢ce této smlouvy, pokud si
pfikaznik dafiové pfiznani osobné nevyzved|, nebo nedal pokyn, aby nebylo zasilano.

1.13.3 Zaslat doporu¢enou postovni zasilkou dariové pfiznani na mistné pfislusny finan¢ni
Ufad, pokud bude danové pfiznani podepsané statutarnim organem pfikazce doru¢eno
do sidla pfikaznika nejpozdéji 3 pracovni dny pfed véasnym terminem pro jeho podani,
tj. obvykle 3 pracovni dny pfed 31. lednem. Zaslani poStovni zasilky je zpoplatnéno dle
aktualniho ceniku sluzeb pfikaznika nad ramec této smlouvy. V opacném pfipadé se
ma za to, Ze si dafiové pfiznani podava pfikazce sam.

Vyplhovat statistické vykazy Ceského statistického ufadu, pokud pfikazci vznikne povinnost
vykazy vyplnit a nasledné:

1.14.1 Zaslat doporu€enou posdtovni zasilkou vyplnény statisticky vykaz na adresu uvedenou
ve vykazu, a to do 15 pracovnich dnud od pfevzeti vykazu pfikaznikem. Zaslani postovni
zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho ceniku sluzeb pfikaznika nad ramec této smiouvy.

Zpracovat pro jednotlivé Cleny pfikazce potvrzeni o zdanitelnych pfijmech plynoucich z najmu,
nebo jiného vyuZziti spoleCnych ¢asti domu za uplynuly kalendarni rok, pokud bylo takovych
pFijmu dosazeno a nasledné:

1.15.1 Zaslat ve formatu PDF pfehled o rozdéleni pfijmi mezi jednotlivé Cleny objednatele na
dohodnutou e-mailovou adresu pfikazce a to do 28.2. nasledujiciho kalendarniho roku.

1.15.2 Zaslat doporu¢enou postovni zasilkou ¢lenim prikazce potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech plynoucich z najmu, nebo jiného vyuZiti spole€nych &asti domu za uplynuly
kalendaini rok, a to do 28.2. néasledujiciho kalendainiho roku na kontaktni adresy
vedené v databazi pfikaznika. Zaslani postovni zasilky je zpoplatnéno dle aktualniho
ceniku sluzeb pfikaznika nad rdmec této smlouvy.

1.15.3 Nepostupovat podle bodu 1.15.2 této smlouvy, pokud prikaznik obdrzi pisemny pokyn,
Ze si potvrzeni vyzvedne pfikazce osobné&, nebo aby bylo zasldno na adresu sidla
pfikazce uvedenou v hlavi¢ce této smlouvy do 28.2. nasledujiciho kalendarniho roku.

Obsluhovat bankovni uCty pfikazce, pokud jsou vedeny u Komeréni banky, a.s.,
Ceskoslovenské obchodni banky, a.s., Ceské spotitelny, a.s., nebo Fio banky, a.s., a pokud
pfikazce poskytne prikaznikovi elektronicky pfistup k témto bankovnim G&tim. Prava a
povinnosti pfi spravé bankovnich ucth pfikazce jsou mezi smluvnimi stranami vzdy upraveny
samostatnou smlouvou o dispozi¢nich pravech k uétam.

Upozornit pfikazce zaslanim zpravy na dohodnutou e-mailovou adresu na mozny nedostatek
finan¢nich prostfedkl potfebnych k zajisténi spravy domu a pozemku.

Poskytovat pfikazci soucinnost pfi stanoveni vySe zaloh predepisovanych ¢lenim spolecenstvi,
tj. pfedkladat navrhy na stanoveni vyse zaloh, pokud o to pfikazce pozada.

Zachovavat mi¢enlivost o veskerych informacich, o kterych se pfikaznik dozvi v souvislosti
s vedenim ucetnictvi pfikazce.

Upozornit pfikazce zaslanim zpravy na dohodnutou e-mailovou adresu na pfipadny nesoulad
jeho pokynl s platnymi pravnimi predpisy a postupovat v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy
pouze na zakladé pisemného pokynu pfikazce ucinéného po vyse uvedeném upozornéni
pfikaznikem.
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1.21 Poskytovat informace a umoznit nahlédnout do U&etnich a jinych dokladl pFikazce vyhradné
¢lendm statutarniho organu pfikazce, nebo jinym, statutarnim organem pfikazce pisemné
povéfenym osobam.

1.22 Provadét na vlastni naklad uschovu Gcetnich dokladd pfikazce po dobu 18 kalendarnich mésicu
po skonceni prislusného ucetniho obdobi.

1.23 Zpracovavat na zakladé uzavienych najemnich smluv mezi pfikazcem a najemcem pFedpisy a
vyuctovani zaloh pro najemce spolecnych prostor a zasilat témto najemcum preplatky zaloh po
odsouhlaseni ze strany pfikazce.
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